Opstarten van een nieuwe klas - checklist


	(
	Wat
	Opmerkingen

	
	Kasten op de goede plek
	

	
	Groepjes maken
	

	
	Leeshoek: 
bank, kussens, tafel, kleedje, lamp, Donald Duckjes mand
	

	
	Stempelhoek: 
tafels, stempeldoos, overige stempels, inktkussens, woordkaarten, ringboekjes, ringboekpapier, letterkast met woorden, potloden + gummetje
	

	
	Krijthoek:

Krijtborden, krijtjes, krijtbordwisser, bakjes/mandjes
	

	
	Instructietafel met 2 krukjes
	

	
	3 computers met toetsenbord en koptelefoon en 3 gekleurde krukjes
	

	
	5 kratten op de gang
	

	
	Krat voor buitenspeelgoed: foam voetbal, stelten

Buitenspeelgoed bestellen via Lobbes: frisbees, skippyballen, zachte ballen, etc.
	

	
	Prullenbak, papierbak, bezem, kleine prullenbak bij bureau
	

	
	Handdoek, haakje, vaatdoekjes, papieren doekjes
	

	
	Opstapje bij het smartboard
	

	
	Rietjeshouder, rietjes, bekers, siroop
	

	
	Grote wandklok
	

	
	Spiegels
	

	
	Schoonmaken
	

	
	Gootsteenkastje herinrichten: 
bloempotten, gieter, lege potjes/beker, verfborden, lege fles, reserve lamp, plastic bekers, reserve papieren doekjes, reserve handdoek, reserve vaatdoekjes, schoonmaakmiddel, schoonmaakborstel, schoonmaaksponsje, kleine emmer
	

	
	Kasten herinrichten: 
methodekast, overblijfkast, kieskast, eigen kast
	

	
	Eigen kast:

Materialen kopiëren en ordenen in mappen: werkbladen, kleurplaten, etc.
	

	
	Boekenkast herinrichten: 
per kern, per AVI, voorleesboeken, plank voor rapporten, plank voor films/cd’s
	

	
	Plaatjes maken voor bakken in de boekenkast, printen en lamineren
	

	
	Bureau herinrichten: 
nietmachine, rekenmachine, stempels in mandje, sleutelmandje, schaar, 2-gaats perforator, 23-gaats perforator, tip-ex, post-its, kladblokken, notitieblaadjes, paperclips groot en klein, punaises, nietjes, plakband, plakbandhouder, wasknijpers, whiteboard markers alle kleuren, permanente markers zwart, whiteboard wisser + doekjes, magneten, pennenbakjes met zwart, blauw, rood en groene pennen, markeerstiften alle kleuren, gekleurde dikke stiften, stabilo stiften, stabilo pennen, gekleurde driehoek potloden, stickerdoos met stickers, snoeppot, koektrommel, theedoosje, theepot
	

	
	Methodekast herinrichten: methoden, protocolmappen, toetsmappen, postvakken
	

	
	Postvakken: 

op bureau met: to do, 

in de kast met kopieerbladen: extra’s, toetsen, zorg, inhalen, weektaak, overig, 

in de kieskast met: werkbladen, etc.

op de kieskast met: a4, ruitjes, lijntjes, kleurplaten
	

	
	WC eendjes in bakje op het aanrecht
	

	
	Puntenslijpers in bakje op het aanrecht
	

	
	Klas versieren, thema attributen neerzetten/ophangen, posters, globe, torso, etc.
	

	
	Radio/cd speler
	

	
	Kleurpotloden van de klas in bakjes
	

	
	Stiften van de klas in bakjes
	

	
	Lijmstiften in de la
	

	
	Scharen in de la
	

	
	Kastkaartjes
	

	
	Inlevermanden: gewoon werk + weektaak
	

	
	Films + cd’s verzamelen
	

	
	Stoplicht naast de vertelkast
	

	
	Vertelkast
	

	
	Verjaardagsmaterialen:

Schatkist, verjaardagskoffer met minicadeautjes, verjaardagskaarten, verjaardagskieskaartjes, gelpennen, bloemenslinger, kaarsjes, slingers, ballonnen, aansteker, bellenblaas, kleurplaten, stoepkrijt, schmink, sterretjes, verjaardagsbord, lint, verjaardagsrietjes.
	

	
	Verjaardagstaart maken
	

	
	Verjaardagskieskaartjes printen en lamineren
	

	
	Dagritmekaarten aanpassen, printen en lamineren met magneetstrip
	

	
	Kiesbordkaartjes printen en lamineren
	

	
	Kiesbordkaartjes in de kieskast maken, printen en lamineren
	

	
	Letterlijn kaarten maken, printen en lamineren met leesletter en schrijfletter tussen lijnen + leescijfers en cijfers in hokje
	

	
	Naamkaartjes hulpjes printen en lamineren met magneetstrip
	

	
	Naamkaartjes voor afmaakwerkje uit de kieskast printen en lamineren
	

	
	Naamkaartjes kiesbord
	

	
	Naamkaartjes ik-kaartjes voor de tafel
	

	
	Naamkaartjes voor de stoel
	

	
	Kaftfolie voor naamkaartjes op tafel en stoel vastmaken
	

	
	Getallenlijn aanpassen, printen en lamineren

1 t/m 6 met stippen

1 t/m 10 met schrijfcijfers
1 t/m 100 klein met tekst
even getallen : 2-4-6 
oneven getallen : 1-3-5 
5-structuur : 5-10-15 
10-structuur : 10-20-30 
	

	
	Schriften en werkboeken pakken:

Rekenen Werkboeken WIG

Rekenen Toetsboeken WIG

Rekenen Kopieerboekje blok 1 WIG

Schrijven cijfers wascoboek

Schrijven cijfers Pennenstreken

Schrijven letters wascoboek

Schrijven letters Pennenstreken

VLL Leesboekjes Kern 1
VLL Werkboekjes Kern 1

VLL ik-boekjes

Mapjes

Tekenboeken

Dictee

Hoofdrekenen

Veilig de Wereld in

Kleurplatenboekje/Werkboekje eerste periode
	

	
	Schriften schrijven
	

	
	Schrijfpotloden pakken + van naam voorzien
	

	
	Gummetjes pakken + van naam voorzien
	

	
	Kleurpotlodendoosjes pakken + van naam voorzien
	

	
	Welkom in groep 3 bijtjes maken, printen, lamineren en ophangen
	

	
	IJslolliestokjes van naam voorzien en in potje doen op bureau
	

	
	Structureerwoorden maken, printen en lamineren
	

	
	Spelling letters en spelling kaarten maken, printen en lamineren
	

	
	Schrijfcijfers poppetje maken, printen en lamineren
	

	
	Schrijfpatronen vergroten kopiëren en lamineren
	

	
	Letterkast maken +  letters maken voorkant + woordkaartjes met plaatjes
	

	
	Auditieve vaardigheden maken per kern + per thema printen + ordenen in map
	

	
	Woordspellen maken, printen en lamineren:
Kwartet woorden + letters: kern 1 t/m 6

Drietal: kern 1 t/m 6

Woordkaarten: kern 1 t/m 6

Memory: kern 1 t/m 6

Domino: kern 1 t/m 6

Woordzoekers: kern 1 t/m 12
	

	
	Woorden voor de woordendoos maken en printen
	

	
	Veilig en vlot woorden voor woordjesschrift per kern
	

	
	Dicteekaartjes per kern maken, printen en ordenen in map
	

	
	Hakkaarten printen + lamineren + woorden maken en ordenen in map
	

	
	Woordenschat kaarten maken, printen en lamineren:
Thema’s vll, feestdagen, seizoenen, etc.
	

	
	Schrijfkaarten kieskast + krijtbord maken, printen en lamineren:
Cijfers 1 t/m 10

Letters kern 1 t/m 6

Woorden kern 1 t/m 6
	

	
	Rekenspellen maken, printen en lamineren:
Getallenlijn afmaken

Sommen t/m 10 erbij + eraf

Sommen t/m 20 erbij + eraf

Busssommen

Eierdozen

Splitsen t/m 5, 10, 20

Etc.
	

	
	Boekenlegger maken, printen en lamineren
	

	
	Leeswijzer maken, printen en lamineren
	

	
	Rooster maken
	

	
	Groepsboek in orde maken
	

	
	Plattegrond + tafelkleur
	

	
	Minihonderdveld in 5-structuur kleuren maken, printen en lamineren
	

	
	Start schooltv:

Leesdas lettervos boekentas

Huisje boompje beestje

Rekenverhalen
	

	
	Verjaardagsknutsel bedenken + materialen klaarleggen
Cupcakevormen + kaarsjes uitprinten in verschillende kleuren
	

	
	Bord indelen:

Agenda, dagritme, hulpjes, etc.
	

	
	Site bijwerken: 

Welkom, verjaardagen, agenda, belevenissen, thema’s vll per kern, rekenen, schrijven, foto’s
	

	
	Raamtekeningen maken
	

	
	Kleurkaartjes voor kratten op de gang maken en lamineren
	

	
	Kapstokkaartjes maken, printen en lamineren
	

	
	Namenlijsten/registratielijsten:
oudsten, overblijf, ophaal, nummerlijst, e-mail
	

	
	Registratielijsten VLL printen en in groepsmap ordenen
	

	
	Computerlijst + registratie per spel
	

	
	Kieskast in orde maken:
+ werkbladen
	

	
	Mappen van de leerlingen: tabbladen voor taal, rekenen, spelling, lezen, verkeer, muziek, overig, weektaak voorin
	

	
	Vragenkaarten / niet storen kaarten / instructiekaarten 
	

	
	Klassenoverdracht
	

	
	Leerlingbespreking
	

	
	Toetskalender + toetsboekjes kopiëren + stickeretiketten signaleringen  
	

	
	Lege papierdozen in de kast voor cito en methodegebonden toetsen
	

	
	Kopiëren:
letterzetter, woordzetter, maatwerk, remelka, pluspunt, detective speurneus, kien, feestneus, speurneus, humpie dumpie, mini loco, pico picolo, 
	

	
	Zorg hp’s + werkplannen bekijken, ZM doornemen, zorg klaarleggen + schrijfblok om indiv. ontw. in te noteren voor in de ZM
	

	
	Flits + hoofdwerk + VLL instellen
	

	
	Infoavond voorbereiden
+ klassenouders, flitsouders, luizenpluisouders + allergieën
	

	
	Schrijftoets + registratielijst letters en cijfers
	

	
	Splitsen t/m 10 oefenblaadjes maken
Splitsdiploma t/m 10
Splitsen t/m 20 oefenblaadjes maken
Splitsdiploma t/m 20
	

	
	VLL per kern voorbereiden + knutsels + muziek
	

	
	Lessen voorbereiden + tekenlessen, knutsels, muziek, liedjes
	

	
	Taakspeldoos controleren, voorbereiden
	

	
	Werkboekje kieskast maken
	

	
	Weektaak voorbereiden
	

	
	Huiswerkboekjes bij het rapport 
	

	
	Vakantieboekjes maken
	

	
	Yurls aanvullen
	

	
	Site aanvullen
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